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 1. Общие положения 

 1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с п.2 ст.55 Федеральным 

законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. №273-ФЗ 

Федеральным законом «О персональных данных» от 27.07.2006 г. №152-ФЗ, 

Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам,  утверждённым приказом 

Министерства просвещения образования Российской Федерации от 27 июля 2022 г. 

№ 629 (зарегистрировано в Минюсте РФ 26.09.2022г. №70226), Постановлением 

главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 08.09.2020 

г. №28  «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.364820 «Санитарно-

эпидемиологическими требованиями к организациям воспитания и обучения, 

отдыха и оздоровления детей и молодежи», устава учреждения. 

1.2. Настоящее положение принято с целью обеспечения реализации прав граждан 

на дополнительное образование в муниципальном автономном учреждении 

дополнительного образования города Нижневартовска «Центр детского творчества» 

(далее – учреждение). 

1.3. Основные понятия, используемые в положении:   

     - Объединение – форма организации детей в учреждении определенной 

тематической    направленности (клуб, студия, ансамбль, кружок, секция и 

другие). 

 - Учебная группа – основной способ организации детей в учреждении. 

Предполагает совместное обучение по одной дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе (далее – программа) в 

течение определенного времени. 

1.4. Настоящее положение вступает в силу с момента его утверждения 

руководителем учреждения и действует бессрочно, до замены его новым 

положением. 

 

 2. Порядок приема обучающихся в учреждение 

2.1. В учреждение принимаются граждане преимущественно в возрасте от 5 до 18 

лет. 

 2.2. При приеме граждан в учреждение все пользуются одинаковыми правами. 

 2.3. Родители (законные представители) несовершеннолетних граждан имеют право 

выбирать программы. 
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 2.4. С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с 

Уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

программами, правилами внутреннего распорядка, правами и обязанностями 

обучающихся учреждение размещает копии вышеуказанных документов в сети 

Интернет на официальном сайте учреждения. 

 2.5. Прием граждан в учреждение (зачисление на программу) осуществляется по 

личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка (форма заявления в 

приложении 1,2). 

 2.5.1. Учреждение может осуществлять прием указанных заявлений в форме 

электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных 

сетей общего пользования. 

 2.5.2. В заявлении (форма заявления в приложении 1) родителями (законными 

представителями ребенка указываются следующие сведения (для обучающихся, 

осваивающих программу по социальному сертификату): 

- Сведения о родителе (законном представителе): фамилия, имя, отчество; телефон; 

место жительства. 

- Сведения об обучающемся: номер сертификата дополнительного образования; 

фамилия, имя, отчество; дата рождения; место жительства; телефон. 

 2.5.3. В заявлении (форма заявления в приложении 2) родителями (законными 

представителями) ребенка указываются следующие сведения (для обучающихся, 

осваивающих программу по сертификату дополнительного образования в рамках 

муниципального задания): 

- Сведения о родителе (законном представителе): фамилия, имя, отчество; телефон; 

место жительства. 

 - Сведения об обучающемся: номер сертификата дополнительного образования; 

фамилия, имя, отчество; дата рождения; место жительства; телефон. 

 2.5.4. Родители (законные представители) ребенка дополнительно предоставляют 

копию свидетельства о рождении ребенка, справку о состоянии ребенка с 

медицинским заключением о возможности заниматься в группах по избранному 

профилю (для групп физкультурно-спортивной, туристско-краеведческой, 

художественной (по виду деятельности «хореография») направленностей). 

Медицинское заключение предоставляется 1 раз в год (на учебный год). Возможно 

предоставление копии медицинского заключения. 

 2.5.5. Родители (законные представители) дают (не дают) согласие на обработку 

персональных данных, обучение ребенка с применением дистанционных 

образовательных технологий, электронного обучения (в случае действия  

ограничительных мер, связанных с неблагоприятной эпидемиологической ситуацией, 

климатической обстановкой, командировки педагога),  закрепляя свое согласие личной 

подписью. 

 2.5.6. Иностранные граждане, лица без гражданства, признанные беженцами, 

вынужденные переселенцы, проживающие на территории города Нижневартовска, 

пользуются образовательными услугами учреждения без ограничений, на общих 

основаниях. 

 2.5.7. Прием обучающихся из семей беженцев и вынужденных переселенцев может 

осуществляется на основании записи детей в паспорте родителей (законных   

представителей), их письменного заявления с указанием адреса фактического 

проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов. 
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2.5.8. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение 

по адаптированной дополнительной общеобразовательной программе только с 

согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций 

психолого-медико-педагогической комиссии. 

 2.6. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией 

на осуществление образовательной деятельности, Устава учреждения, программами, и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, правилами внутреннего распорядка, правами и 

обязанностями обучающихся фиксируется в заявлении и завершается личной 

подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

 2.7. О зачислении детей на обучение издается приказ по учреждению. 

2.8. Прием обучающихся с учетом их интересов может производиться в несколько 

объединений.  

2.9. Прием заявлений и зачисление в учреждение производится в течение всего 

года. 

 2.10. С родителями обучающихся (законными представителями), дети которых 

обучаются по социальному сертификату, заключается договор оферты. Отношения с 

родителями (законными представителями) обучающихся регулируются локальным 

актом об организации работы учреждения по персонифицированному 

дополнительному образованию. 

 2.10. Отказ родителям (законным представителям) в приеме ребенка в учреждение 

допускается только в случае отсутствия свободных мест в объединении. Учреждение 

может предложить свободное место в другое объединение. 

 2.11. Учреждение вправе осуществлять прием обучающихся сверх 

установленного муниципального задания на обучение по платным образовательным 

услугам. 

  

 3. Комплектование учебных групп 

 

3.1.  Набор детей в учебные группы первого года обучения и добор детей в 

группы второго и следующих годов обучения ведется, как правило, с 01 мая по 01 

сентября и продолжается в течение   всего календарного года.  

3.2. Ребенок может быть зачислен в учебные группы второго и следующих годов 

обучения при наличии у него знаний, навыков и умений, позволяющих ему 

заниматься со второго и следующих годов обучения.  

3.3. Наполняемость учебных групп на занятиях зависит от направления 

объединений, а также Постановления главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации №28 от 08.09.2020 г. «Об утверждении санитарных правил 

СП 2.4.364820 «Санитарно-эпидемиологическими требованиями к организациям 

воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи». 

3.3.1. Художественной направленности: 10-20 человек (хореографические 

коллективы от 15 человек; занятия по обучению игре на музыкальных 

инструментах могут проводиться как индивидуально, так и в мелких группах от 2-

х человек); 

3.3.2. Естественно-научной направленности: 10-15 человек (занятия по проектной 

и исследовательской деятельности могут проводиться как индивидуально, так и в 

мелких группах от 3-х человек); 

3.3.3. Физкультурно-спортивной направленности: 10-20 человек; 
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3.3.4. Туристско-краеведческой направленности: 10-20 человек; 

3.3.5. Социально-гуманитарной направленности: 10-20 человек; 

3.3.6. Технической направленности: 10-15 человек. 

3.4. Численный состав учебной группы   может быть уменьшен при включении в 

него детей с ограниченными возможностями здоровья и (или) детей-инвалидов, 

инвалидов. 

3.5. Численность обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов и инвалидов в учебной группе устанавливается до 10 человек. 

3.6. Занятия в учебных группах с обучающимися с ограниченными 

возможностями здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами могут быть 

организованы как совместно с другими обучающимися, так и в отдельных группах. 

     3.7. С обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-

инвалидами, инвалидами, может проводиться индивидуальная работа так в 

помещениях учреждения, так и по месту жительства (если разрешено 

муниципальным заданием). Родители (законные представители) обучающихся 

предоставляют медицинские документы (справку) о том, что ребенку показано 

индивидуальное обучение. Возможно предоставление ксерокопии справки.   

      3.8. При реализации программ в рамках сетевого взаимодействия наполняемость 

групп не ограничена, но не должна нарушать Постановление главного 

государственного санитарного врача Российской Федерации №28 от 08.09.2020 г. 

«Об утверждении санитарных правил СП 2.4.364820 «Санитарно-

эпидемиологическими требованиями к организациям воспитания и обучения, 

отдыха и оздоровления детей и молодежи».  

      3.9.  Учебные группы формируются как одновозрастные, так и разновозрастные. 

      3.10. Количество учебных групп, количество обучающихся в учреждении 

(человеко/часов) определяется в соответствии с муниципальным заданием 

учреждения, количеством социальных сертификатов, привлеченных в учреждение 

на текущий год. 

      3.11. В случае, если обучающийся не посещает учебные занятия более одного 

месяца (30 дней) без уважительных причин, учреждение вправе инициировать 

расторжение договора об образовании (по социальному сертификату) и отчисление 

обучающегося из учреждения. 

       3.12. Педагогам, работающим по совместительству (внешние совместители), 

педагогам, для которых педагогическая деятельность в учреждении является 

основной, но во время комплектования групп не приступающим в учреждении 

(находящимся в командировке, очередном отпуске, отсутствующим по болезни), 

педагогам, вновь устроившимся в учреждение, отводится до двух недель (14 дней) 

на комплектование учебных групп. 
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 Приложение 1 

к положению о приеме, комплектовании  

обучающихся в МАУДО г. Нижневартовска «ЦДТ» 

 

МАУДО г. Нижневартовска «ЦДТ» 

От ____________________________ 

_______________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАЧИСЛЕНИИ 

Прошу оказать образовательную услугу по реализации дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программы_________________________________ 

__________________направленности, начиная с модуля _____год (далее-Программа) 

обучающемуся, сведения о котором указаны ниже, в соответствии с договором-офертой 

№____ (с ___________), а также прочими договорами-оферты, предлагаемыми мне к 

заключению, предусматривающими оказание услуг по реализации частей программы, 

выставляемыми Вами (при необходимости). 

 

Сведение о родителе (законном представителе): 

Фамилия, имя и отчество родителя 

(законного представителя): 

 

Телефон родителя (законного 

представителя): 

 

Место жительства родителя (законного 

представителя): 

 

 

Сведения об обучающемся: 

Номер сертификата дополнительного 

образования: 

 

Фамилия, имя и отчество обучающегося:  

Дата рождения обучающегося:  

Место жительства обучающегося:  

Телефон обучающегося:  

 

Я ознакомлен с условиями договора-оферты №______, представленного в сети 

Интернет по адресу _______________, и полностью и безоговорочно принимаю их. Я 

проинформирован, что подписание настоящего заявления в соответствии с условиями 

договора-оферты №_______приравнивается к подписанию указанного договора-

оферты. Обязуюсь самостоятельно отслеживать в личном кабинете сертификата 

«_____________» информационной системы «ПФДО» предложения (оферты) к 

заключению договоров-оферт, предусматривающих оказание услуг по реализации 

иных частей Программы, выставляемые Вами, и знакомиться с ними.  

 

С дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой, уставом, 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности 

МАУДО г. Нижневартовска «ЦДТ», с правами и обязанностями обучающихся 

ознакомлен. 

_______________/_________________/ 

подпись                    расшифровка 
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Согласие на обработку персональных данных 

Я, ______________________________, проживающий по адресу__________________  

паспорт_______ №______, выданный_________________________________________  

являюсь родителем (законным представителем) ребенка _________________________  

проживающего по адресу ___________________ 

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152 -

ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку персональных данных, а 

именно: 

• Фамилия, имя, отчество. 

• Сведение о паспорте (серия, номер, дата и место получения).  

• Место жительства. 

• Номер телефона. 

• Фамилия, имя, отчество ребенка. 

• Дата рождения ребенка. 

• Место жительства ребенка. 

• Номер телефона ребенка. 

• Сведения о записи на программы дополнительного образования и их 

посещении. 

поставщику услуг Муниципальному автономному учреждению дополнительного 

образования города Нижневартовска «Центр детского творчества», юридический 

адрес которого:628609, Россия, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. 

Нижневартовск, ул. Ленина 9 «а», в целях организации обучения в рамках договора 

№______. Предоставляю право осуществлять обработку с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, предоставление персональных данных иным участникам 

системы персонифицированного дополнительного образования в целях, 

определенных настоящим согласием, обезличивание, блокирование, удаление, 

уничтожение персональных данных. Данное согласие действует с момента 

подписания и до истечения сроков, установленных действующим законодательством 

Российской Федерации, а также может быть отозвано по письменному заявлению.  

«_____» __________ 20___ г. _______________/_________________/  

                                                                                 подпись                    расшифровка 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 7 

Приложение 2 

к положению о приеме, комплектовании  

обучающихся в МАУДО г. Нижневартовска «ЦДТ» 

 

 

МАУДО г. Нижневартовска «ЦДТ» 

От ____________________________ 

______________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАЧИСЛЕНИИ 

Прошу оказать образовательную услугу по реализации дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программы ___________________________,  

                                                                                                                                       

(наименование   программы) 

начиная с модуля ________________________, _______________________направленности, 

                                                                                      (наименование направленности) 

обучающемуся, сведения о котором указаны ниже. 

 

Сведение о родителе (законном представителе): 

Фамилия, имя и отчество родителя 

(законного представителя): 

 

Телефон родителя (законного 

представителя): 

 

Место жительства родителя (законного 

представителя): 

 

 

Сведения об обучающемся: 

Номер сертификата дополнительного 

образования: 

 

Фамилия, имя и отчество обучающегося:  

Дата рождения обучающегося:  

Место жительства обучающегося:  

 

С дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой, уставом, 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности 

МАУДО г. Нижневартовска «ЦДТ», с правами и обязанностями обучающихся ознакомлен.  

 

 

_______________/_________________/ 

                                                                                                         подпись                

расшифровка 
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Согласие на обработку персональных данных 

 

Я, ______________________________, проживающий по адресу__________________  

паспорт_______ №______, выданный_________________________________________  

являюсь родителем (законным представителем) ребенка _________________________  

проживающего по адресу ___________________ 

 

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152 -

ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку персональных данных, а 

именно: 

• Фамилия, имя, отчество. 

• Сведение о паспорте (серия, номер, дата и место получения). 

• Место жительства. 

• Номер телефона. 

• Фамилия, имя, отчество ребенка. 

• Дата рождения ребенка. 

• Место жительства ребенка. 

• Номер телефона ребенка. 

• Сведения о записи на программы дополнительного образования и их 

посещении. 

• Данных при анкетировании педагогом-психологом моего ребенка в рамках 

образовательного процесса. 

поставщику услуг Муниципальному автономному учреждению дополнительного 

образования города Нижневартовска «Центр детского творчества», юридический 

адрес которого:628609, Россия, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. 

Нижневартовск, ул. Ленина 9 «а», в целях организации обучения по выбранным 

образовательным программам. Предоставляю право осуществлять обработку с 

использованием средств автоматизации или без использования таких средств, 

включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, предоставление персональных 

данных иным участникам дополнительного образования в целях, определенных 

настоящим согласием, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных. Данное согласие действует с момента подписания и до 

истечения сроков, установленных действующим законодательством Российской 

Федерации, а также может быть отозвано по письменному заявлению. 

 

 

 «_____» __________ 20___ г. _______________/_________________/  

                                                                                         подпись                

расшифровка 
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