
ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ОТЧЕТ 
Наставничества

Ф.И.О. Погосская Анастасия Игоревна
Профессия (должность) педагог дополнительного образования 
Структурное подразделение эколого-биологический отдел 
Отчетный период сентябрь 2023- май 2024

№
п/п

М ероприятия1
Сроки

исполнени
я

О ценка вы полнения2 
(дата, подпись наставника)

1. Составление индивидуального плана 
наставничества, согласование у руководителя 
структурного подразделения.

Сентябрь
2023

Совместно составлен план 
наставничества, согласован 
с Погосской А.И.

2. Ознакомление с основополагающими 
документами учреждения, целями и задачами, 
направлениями текущей деятельности.

Сентябрь
2023

Ознакомлена с 
основополагающими 
документами учреждения 
(Устав, коллективный 
договор, должностными 
инструкциями, 
направлениями текущей 
деятельности эколого­
биологического отдела

3. Знакомство с деятельностью внутренних 
структурных подразделений (службами, 
отделами): отделом кадров, бухгалтерией и т.д.

Сентябрь
2023

Была ознакомлена с 
деятельностью структурных 
подразделений

4. Ознакомление с административной структурой 
подразделения, отношениями подчиненности, 
порядком оформления официальной переписки 
(служебных записок, объяснительных и т.д.)

Сентябрь
2023

Была ознакомлена с 
правилами оформления 
официальной переписки

5. Освоение и совершенствование навыков 
специалиста (указываются конкретные 
производственные операции, приемы и т.д.).

В течение 
года

Октябрь,
май

Проведена консультация по 
заполнению журнала учёта 
работы педагога 
дополнительного 
образования и реализации 
дополнительной 
общеобразовательной 
программы, журнала 
инструктажей ТБ,ПДД,Г1Б, 
ведения документации 
педагога(плана 
самообразования, 
мониторинга, протоколы 
аттестации, план работы на 
год, формирование 
портфолио
педагога(создание блога на 
интернет ресурсе 
Инфоурок). Посещение 
открытых занят ий 
педагогов Дрёминой С.В., 
Камшу Н.Г. Шамшик ТА. 
(18.04.2022 МБОУ СШ №5). 
Проведение открытого 
бинарного занятия 
совместно с наставником.



Разработка дополнительных 
общеразвивающих 
общеобразвательных 
программ «Краски 
природы», «Ботаническая 
иллюстрация»

6. Изучение норм и регламентов, освоение 
практических навыков внедрения стандартов 
качества.

В течение 
года

Консультация по мере 
необходимости

7. Получение консультативной помощи 
методистов, руководителей структурных 
подразделений, психолога.

В течение 
года

Консультация по мере 
необходимости

8. Участие в проводимых конкурсах, научно- 
практических конференциях и других 
мероприятиях для педагогов, в отношении 
которых установлено наставничество.

В течение 
года

Участие в организации и 
проведении мероприятий 
согласно плану 
мероприятий эколого­
биологического отдела, 
участие в качестве жури в 
городском экологическом 
конкурсе агитбригад, 1 
место в конкурсе «Мы - 
команда»

9. Подготовка к аттестации специалиста. В течение 
периода 

наставничес 
тва

В данный период 2023-24 не 
планируется аттестация на 
соответствие занимаемой 
должности

10. Повышение общеобразовательного уровня, 
участие в общественной жизни учреждения.

В течение 
года

Участье в конкурсе 
«Крылья вдохновения» 
(лауреат 1 степени), участие 
в межрегиональном 
конкурсе «Новогодний 
калейдоскоп» (диплом 1 
степени) Систематическое 
участие в заседаниях школы 
молодого педагога.

11. Проверка выполнения индивидуального плана 
наставничества.

Май 2024 План выполнен в полном 
объёме.
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