
ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПЛАН 
наставничества

Ф.И.О. молодого специалиста или вновь принятого педагогического работника, не 
имеющего специальной подготовки в системе дополнительного образования Часовикиной 
.Александры Сергеевна
Профессия (должность): педагог дополнительного образования 
Структурное подразделение: организационно-методический отдел 
Отчетный период: сентябрь 2023 -  май 2024

№
п/п

Мероприятия Сроки
исполнения

Оценка
выполнения2

(дата,
подпись,

наставника)
1. Знакомство с нормативными (коллективный 

договор, правила трудового распорядка и т.п) и 
стратегическими (программа развития, 
образовательная программа, проекты 
инновационной деятельности и т.п.) документами 
учреждения; традициями Центра.

Сентябрь

2. Оказание методической помощи в разработке 
дополнительной общеразвивающей 
общеобразовательнцй программы «Magic Box»

1-2 неделя 
сентября

3. Оказание консультативной помощи в организации 
набора обучающихся на программу.

1 -2 неделя 
сентября

4. Планирование и организация работы по программе 
«Magic Box». Изучение современных психолого­
педагогических технологий обучения. Составление 
план-конспекта, технологической карты занятия. 
Посещение занятий педагогом-наставником. 
Организация посещения занятий педагогов- 
стажистов (в том числе наставника). Самоанализ и 
анализ занятия.

В течение 
всего года

5. Разработка и оформление методических разработок 
(в том числе УМК к программе). Подготовка 
материалов к публикации в журнале 
«Дополнительное образование».

В течение 
года

6. Организация работы с родителями. Организация и 
проведение совместного мероприятия с детьми и 
родителями.

Март- 
апрель 
2024 года

7. Документация педагога дополнительного 
образования: оформление личных дел 
обучающихся, план работы на месяц, отчет о 
работе за месяц, КТП, протокол аттестации 
обучающихся (стартовая, промежуточная, 
итоговая), классный журнал, журнал инструктажей, 
годовой отчет и др.

Сентябрь
Май

8. Участие в конкурсах профессионального 
мастерства различного уровня.

Декабрь-
май



9. Блог педагога/детского объединения. Особенности 
структуры блога педагога дополнительного 
образования

В течение 
года

10. Проектная деятельность с обучающимися. 
Оформление проекта с обучающимися для участия 
в конкурсе.

Март-май

11. Отчет о выполнении плана наставничества. Май 2023
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